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DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

Idea 
fundamental 

de la 
Plataforma 

de Empleo 

Se redactan las funciones 
principales de la Plataforma, 

acompañado de un manual de 
uso y funcionamiento 

Se anima y motiva tanto a 
los demandantes como a 
los ofertantes a participar 

en este proceso de 

intermediación 

Se redactan las condiciones de uso y 
funcionamiento, derechos y 

obligaciones relacionadas con la 
Plataforma de Empleo que se aceptan 

plenamente por los usuarios al 
acceder y utilizar este servicio 

Acceso a 
Registro 

de 
Usuarios 

Acceso a 
Ofertas 

de 
Empleo 
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FUNCIONES 

 
A. REGISTRO DE USUARIOS: 

 

 

Al rellenar el formulario, 

recibiremos en el correo 

electrónico indicado la 

confirmación de nuestro 

registro junto con los datos 

introducidos para que en caso 

de olvido podamos tenerlos 

disponibles. También se 

indican los datos de acceso a 

la Plataforma.  

Después del registro el 

sistema validará la veracidad 

de los datos y procederá, en su 

caso, a la activación del 

mismo en aproximadamente 

24 horas, será entonces 

cuando el sistema permitirá el 

acceso a la Plataforma a dicho 

usuario tantas veces como 

desee.  

En caso de la no activación 

del usuario registrado, por no 

veracidad de los datos o 

sospecha de spam, se indicará 

por alguno de los medios de notificación las causas del hecho con opción de subsanación de 

errores. 
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B. PUBLICACIÓN DE OFERTAS DE EMPLEO: 

 

1. Rellenamos formulario y aceptamos la política de privacidad: 

 
 

2. El formulario se envía correctamente: 
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3. Recibimos un correo electrónico con el enlace de confirmación de la oferta de empleo a 

publicar: 

 
4. Abrimos el enlace para confirmar, teniendo en cuenta que puede originar error si lo 

hacemos antes de 3-5 minutos ya que el sistema puede estar con demasiada carga de 

ofertas en ese momento: 
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5. La oferta de empleo queda confirmada en el sistema, es decir, almacenada pero aún no 

publicada: 

 
6. Después de la confirmación el sistema validará la veracidad de los datos y procederá, en 

su caso, a la activación de la oferta en aproximadamente 24 horas, será entonces cuando 

el sistema mostrará públicamente la oferta en el listado de ofertas disponibles en la 

Plataforma, clasificados por tipo de empleo: 
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En caso de la no activación de la oferta de empleo, por no veracidad de los datos o sospecha 

de spam, se indicará por alguno de los medios de notificación las causas del hecho con opción de 

subsanación de errores. 

 

En el apartado “Ver” se descarga la documentación adjunta a la oferta de empleo por parte de 

la empresa oferente con información de la oferta. 

 

7. Si la oferta es del mismo tipo que nuestro perfil profesional podemos solicitarla y por 

tanto quedar asociados a la misma, llegando nuestros datos a la empresa.  

 

Para poder solicitar cualquier oferta, el sistema nos pedirá nuestras claves de acceso, por lo 

que deben estar registrados y activados en la Plataforma (si no lo estáis ya, seguid los pasos del 

apartado 1) para poder acceder: 
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8. Una vez introducidas nuestras claves de acceso, rellenaremos el formulario adjuntando 

además nuestro Currículum Vitae: 

 
 

Si todo va correctamente, obtenemos entonces lo siguiente: 
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9. Al igual que ocurre con la publicación de ofertas, al solicitar una de ellas, recibiremos en 

nuestro correo electrónico un resumen de la solicitud y un enlace de confirmación: 
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10. Al confirmar quedamos enlazados a la oferta de empleo y nuestros datos llegarán a la 

empresa ofertante: 

 
 

C. INTRODUCIR DEMANDA DE EMPLEO SIN PREVIA OFERTA: 

 

1. Imaginen que en el listado de ofertas de empleo no hay disponible ninguna coincidente 

con nuestro perfil profesional, es cuando debemos introducir nuestra demanda para que 

así en el futuro cuando exista una oferta de empleo del mismo tipo, los datos se crucen. 

De igual manera que al solicitar una oferta de empleo dada, el sistema nos pedirá 

primero nuestras claves de acceso: 
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2. Cuando accedamos nos aparecerá un formulario para rellenar con nuestros datos, 

adjuntar nuestro currículum vitae y MUY IMPORTANTE indicar nuestro perfil 

profesional mediante los campos Categoría profesional y Nivel de cualificación (si 

tenemos varios perfiles profesionales podemos hacerlo para cada uno de ellos): 

 
 

D. CANCELAR O DAR DE BAJA DE LA PLATAFORMA POR REFERENCIA 

TANTO OFERTAS COMO DEMANDAS: 

Al publicar una oferta, solicitarla o presentar nuestra demanda, recibimos siempre un 

código de referencia con el que podemos cancelar o dar de baja. 
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E. EJEMPLO DE CRUCES DE OFERTAS Y DEMANDAS; CUANDO SE 

PRODUCEN LOS CRUCES ENTRE OFERTAS Y DEMANDAS (AL FINAL 

DEL DÍA) NOS LLEGAN CORREOS ELECTRÓNICOS DE LA FORMA: 

 Correo recibido por la EMPRESA QUE PUBLICA una OFERTA DE EMPLEO y tiene 

demandantes que la han solicitado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*NOTA: En caso de haber más de un demandante para la misma oferta de empleo, a la 

empresa oferente le llega el listado de demandantes por orden de solicitud. 

 

 Correo recibido por un  DEMANDANTE QUE SOLICITA UNA OFERTA DE EMPLEO 

O PRESENTA SU DEMANDA DE FORMA LIBRE Y EXISTE UNA OFERTA DE EMPLEO 

COINCIDENTE CON SU CATEGORIA PROFESIONAL INDICADA: 

 

 


