Diputacion de
ALTAS-MODIFICACIONES

Al m e r I’a GUIA DE SERVICIOS

NOMBRE DEL SERVICIO (EL NOMBRE QUE SE DE EN LA “GUIA DE SERVICIOS”="CARTA SERVICIOS”

AREA RESPONSABLE

DEPENDENCIA GESTORA (EN LA WEB APARECERA EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA QUE SE PONGA EN ESTE CAMPO)

DESCRIPCION DEL SERVICIO
c DESCRIBIR EN QUE CONSISTE EL SERVICIO EN NO MAS DE 10 LINEAS. UTILIZAR UN LENGUAJE COMPRENSIBLE.
o NO UTILIZAR NI EL “TU” NI EL “USTED”.
+  SE UTILIZARA EL “SE” IMPERSONAL.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA A PRESENTAR (SOLO EN CASO DE SER NECESARIA)
S INDICAR SI LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA TIENE QUE ENTREGARSE COMPULSADA.
o INDICAR SI LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA TIENE QUE COTEJARSE EN LA DEPENDENCIA, EN CUYO CASO EL INTERESADO
DEBERA PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA.
o EN CASO DE MODELOS NORMALIZADOS ADJUNTARLOS EN EL APARTAD O “OBSERVACIONES Y/O DOCUMENTOS ADJUNTOS”.

NORMATIVA APLICABLE (SENALAR EL ARTICULO QUE CORRESPONDA)

QO competencia Municipal. Sefialar el apartado del Art. 9 de la LAULA que afecta al servicio.

O Competencia Provincial. Sefialar los articulos y apartados de la LAULA, Estatuto de Autonomia y Ley 7/85 de Bases de Régimen Local que
afecta al servicio.

O Normativa General y Sectorial. Indicar referencia de las disposiciones que afectan al servicio.
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Diputacion de
ALTAS-MODIFICACIONES

Al m e r I’a GUIA DE SERVICIOS

DESTINATARIO (SENALAR LO QUE PROCEDA)

TIPO O Entidades locales QO Ciudadania QO otras Administraciones | O Dependencias Internas
SUBTIPO | [] Ayuntamientos <=1000 [ ciudadanos [ Junta de Andalucia [] bependencias Internas
] Ayuntamientos >1.000<=5.000 [ Asociaciones privadas |[] Administracién Central
] Ayuntamientos >5.000<=10.000 sin animo de lucro

[J Ayuntamientos >10.000<=20.000

[J Ayuntamientos >20.000<=50.000

] Ayuntamientos >50.000<=100.000

O Ayuntamientos >1 00.000

] Empresas Publicas

[ Entidades Locales Auténomas

[J Mmancomunidades

[ consorcios

E] Organismos Auténomos

[] organismos y Empresas de Comunicacion

REQUISITOS EXIGIBLES A LOS DESTINATARIOS (PERFIL DEL USUARIO DEL SERVICIO, ASi COMO LAS CONDICIONES TECNICAS QUE DEBEN
CUMPLIR PARA PODER SOLICITAR EL SERVICIO)

¢CUANDO SOLICITAR? (SENALAR LO QUE PROCEDA)

QO sujeto a plazo
O No sujeto a plazo

PLAZO PARA RESOLVER (PLAZO DEL QUE DISPONE LA DIPUTACION DE ALMERIA PARA CONTESTAR AL SOLICITANTE)

¢QUE OCURRE SI NO SE RESUELVE EN EL PLAZO? EFECTOS DEL SILENCIO (SENALAR LO QUE PROCEDA)

QO Positivo
O Negativo
O caducidad
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Diputacion de
ALTAS-MODIFICACIONES

Al m e r I’a GUIA DE SERVICIOS

COSTE DEL SERVICIO (SENALAR LO QUE PROCEDA)

QO Financiado al 100% por la Diputacién de Almeria
O Financiado al 100% por el solicitante del servicio
O Financiacién mixta:

Diputacién ‘

%

Solicitante ‘ %

Otros:

Nombre %
Nombre %
Nombre %
Nombre %
Nombre %
Nombre %

DIRECCION Y ATENCION PRESENCIAL

DIRECCION POSTAL

HORARIO DE ATENCION

TELEFONO DE ATENCION

CORREO ELECTRONICO

ENLACES DE INTERES

¢ACCESO A SOLICITUD A TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL? SENALE LO QUE PROCEDA

Ossi
O No

OBSERVACIONES

DOCUMENTOS ADJUNTOS. (INSERTAR ARCHIVOS COMO OBJETO) INSERTAR FORMULARIO DE SOLICITUD Y LOS MODELOS NORMALIZADOS
QUE PROCEDAN, ENUMERADOS EN EL APARTADO DE “DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA”
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