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PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA EXIGIR LA RESPONSABILIDAD SOLIDARIA/SUBSIDIARIA. TRAMITACIÓN.
1) Acuerdo administrativo de declaración de fallido del deudor principal y de identificación del responsable solidario o subsidiario de los débitos. Acto que cierra una fase del expediente de apremio.

2) El expediente de apremio continua con una segunda fase: el expediente de derivación de responsabilidad: Se inicia con el acuerdo del jefe correspondiente (en nuestra organización, el Jefe/a Departamento de Recaudación Ejecutiva) de puesta de manifiesto del expediente al responsable/s y la concesión del trámite de audiencia por un plazo de quince días, en el que los interesados podrán alegar y presentar los documentos que estimen pertinentes para la mejor defensa de sus derechos e intereses.
3) Situaciones:

a) No presentan alegaciones: Continúa el expediente de derivación.

b) Presentan alegaciones: Se incorporan al expediente de derivación. El funcionario responsable de la tramitación del expediente (en nuestra organización, el Jefe/a Departamento de Recaudación Ejecutiva) emite informe técnico sobre la estimación total, parcial o desestimación de las alegaciones (no se dicta resolución ni acuerdo del Jefe Departamento). Asimismo, en el informe técnico propone la continuación o finalización del mismo.

4) En el supuesto de que proceda la continuación del expediente de derivación, prepara el expediente y lo remite para su conformidad a la Sra.Tesorera. Obligatoriamente debe constar el informe técnico relativo a la procedencia de la derivación de responsabilidad.

5) Una vez conste la diligencia de conformidad anterior, el responsable de la tramitación del expediente lo remitirá a la Asesoría Jurídica para el informe jurídico preceptivo previo a la resolución declarando la responsabilidad. 

