DIPUTACIQN MGDE- Instrumentos de Gestién Documental
DE ALMERIA Catalogo de Tipologias documentales

cODIGO CODIGO DE LA
SUBTIPO TIPO DOCUMENTAL e- TIPOOGIA
EMGDE DOCUMENTAL
DIPALME NTI

SUBTIPO DOCUMENTAL DIPALME DOCUMENTAL Categoria ENI

Descripcion

DECRETO T001-010 Doc.uTentos de RESOLUCION D01 Docume.nto de decision d.e un gobernante o de una autoridad, o de un tribunal o juez, sobre la materia o negocio
decision en que tienen competencia.
Documentos de p Documento de decisidn emitido por la presidencia de la Diputacién de Almeria sobre una materia o negocio en que
DECRETO DE LA PRESIDENCIA TD01-011 L RESOLUCION TDO1 . K
decision dispone competencia.
Documentos de “
ORDEN TD01-012 decision RESOLUCION TDO1 Documento mediante el que se da un mandato que se debe obedecer, observar y ejecutar.
Dy tos d .
ORDENANZA TD01-013 ds;z:;:n 0s de RESOLUCION TDO1 Documento que recoge el conjunto de preceptos referentes a una materia

BeEuTETEs ¢ Documento normativo de caracter general emitido por los cargos directivos de la administracién que tienen la
REGLAMENTO TD01-014 decision RESOLUCION TDO1 potestad reglamentaria, para la ejecucion de una ley, el funcionamiento de un servicio, de una dependencia, de
una funcién, etc.

INSTRUCCION 1D01-015 Doc.u!w:\entos de RESOLUCION 1001 Documento emitidol plor los cargos directivos de la administracion donde se explican las normas para gestionar
decision unos asuntos o servicios.

Documentos de Documento mediante el cual se expresa la decision de un érgano administrativo sobre un asunto concreto, puede

RESOLUCION TD01-016 s RESOLUCION TDO1 (. L . . o (Fomyef2
decision ser un acto de tramite dentro de un procedimiento administrativo o un acto de finalizacion.
LAUDO 1001-017 Doc.urt\entos de RESOLUCION 1001 Docum‘en'to que refoge la decision o fallo dictado por los arbitros o amigables componedores, que pone fin al
decision procedimiento arbitral.
a Documentos de "
AUTORIZACION TD01-018 decision RESOLUCION TDO1 Documento por el que se autoriza a una persona a realizar lo que solicita.
D - = — = - — .
LICENCIA T001-019 oclur]:\entos de RESOLUCION D01 Do?l{mento que recoge la resolucion de la Administracién por la que se autoriza el ejercicio de una determinada
decisién actividad.
Documentos de .
PERMISO TD01-020 decilsjién RESOLUCION TDO1 Documento que autoriza para usar o hacer algo
Documentos de L
NOMBRAMIENTO TD01-021 decision RESOLUCION TDO1 Documento que constata la designacion de alguna persona para una funcién o un cargo.
ESTATUTO 1D01-022 Doc.urrllentos de RESOLUCION D01 DocurT\en't? que recoge los fines y particularidades del régimen organico, funcional y financiero de una
decision organizacion.
Documentos de .
CESE TD01-023 decision RESOLUCION TDO1 Documento que constata la finalizacién de una designacién de alguna persona para una funcién o un cargo.
D N ley di | i | I inari |
DECRETO LEGISLATIVO TD01-024 ocluTentos de RESOLUCION D01 orma con rango de ley dictada por el Gobierno, en una ley de l?ases oenunaley ordlnarlal(erl el caso de que se
decision trate de refundir textos legales) y que no puede afectar a materias reservadas a una ley organica.

Disposiciones legislativas provisionales aprobadas por el Gobierno con caracter de urgencia NOTA. Dentro de un
DECRETO LEY 1001-025 Doc.u.n?entos de RESOLUCION 1001 plazo de treinta dias hak_)lles, el Parlamento les puede validar o los puede der_o_gar. Si el plazo finaliza sin que el
decision Parlamento los haya validado, quedan derogados Se trata del documento original del decreto ley, no del
documento de trabajo

Documento que contiene prescripciones normativas presentado por el gobierno al Parlamento para que este

Documentos de

PROYECTO DE LEY TD01-026 AR RESOLUCION TDO1 J . .
decision drgano proceda a su elaboracidn, debate y votacion
Documentos de Documento, que contiene prescripciones normativas, presentado al Parlamento por parte de 6rganos titulares de

PROPOSICION DE LEY TD01-027 decision RESOLUCION TDO1 la facultad de iniciativa legislativa (con exclusion del gobierno) para que proceda a su elaboracién, debate y

votacion
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ENMIENDA 1D01-028 Doc.uTentos de RESOLUCION D01 Propuesta de modfflce{:lon, suplr‘esm.nl o adicién .en un proyecto o proP05|C|on de ley o en un texto par!amentarlo
decision En un documento juridico, rectificacion perceptible de errores materiales, la cual debe ser salvada al final
PROPUESTA RESOLUCION O ACUERDO 1001-029 Doc.u.nl\entos de RESOLUCION 1001 Proposicic’)n de la decision final sobre un procedimiento administrativo que el érgano instructor eleva a quien lo
decision resolverd.
a D tos d a
MOCION TD01-030 dg;zir:;:n 0s ce RESOLUCION TDO1 Documento que recoge la propuesta elevada al maximo érgano decisorio por otros de menor rango.
Documentos de Documento emitido por uno o varios grupos municipales, grupos parlamentarios o miembros de un organismo /
MOCION DE CENSURA TD01-031 decision RESOLUCION TDO1 institucion contra el gobierno o contra su direccion para una actuacidn, una decision, etc. que se considera
desacertada
Documento mediante el cual un parlamento o un pleno municipal puede exigir la responsabilidad politica al poder
CUESTION DE CONFIANZA 1D01-032 Doc.u!w:\entos de RESOLUCION D01 e]e(l:l..ltIVQ La mo?[on de cen'slura parte.del prop|9 Parlamento o PIenf), gengralmente de algin grupo'de la oposicion
decision politica, en relacién a la accién de gobierno. Su finalidad es conseguir la retirada de los apoyos que tiene el
Presidente o el Alcalde.
Documentos de Documento generado durante el procedimiento en el que el gobierno comprueba si sigue teniendo la confianza y
PREGUNTA TD01-033 decision RESOLUCION TDO1 el apoyo del Parlamento o del Pleno del Ayuntamiento para continuar desarrollando su programa o una politica
concreta, generalmente se produce en una situacion de crisis politica
INADMISION A TRAMITE 1D01-034 Doc.uf’lj\entos de RESOLUCION D01 Doc‘u‘nl'\ento resollutc?rio de un procedimiento que indica la negacién de iniciar un tramite o que no se acepta una
decision peticion en un tramite en curso.
. Documentos de p
RESOLUCION DE PAGO TD01-037 decizién RESOLUCION TDO1 Documento que propone el pago de un importe referente a una decision previa.
Documentos de Documento que informa al ciudadano sobre la inminente ejecucion de acciones sobre sus bienes para saldar una
PROVIDENCIA DE APREMIO TD01-038 decisién RESOLUCION TDO1 deuda de este con la administracion o presionar para que actue de acuerdo a un requerimiento previamente
emitido.
Documentos de
ACUERDO TD02-010 decCiL;ién ° ACUERDO TDO2 Documento en el que se formaliza una decisién mutuamente aceptada por las partes interesadas.
Documentos de p . n
ACUERDO JUNTA DE GOBIERNO TD02-011 decision ACUERDO TD02 Acuerdo expresado por el 6rgano colegiado Junta de Gobierno.
D tos d
ACUERDO PLENO TD02-012 d;’;zi";s" 05 €€ 1 ACUERDO D02 Acuerdo expresado por el 6rgano colegiado Pleno.
e Documentos de . N 2 . . .
ACUERDO DE REVOCACION TD02-013 decision ACUERDO TDO2 Acuerdo por el que se extingue un derecho u obligacion sobre el que el érgano emisor tiene competencias.
Documentos de Un contrato es el acuerdo de voluntades que genera derechos y obligaciones. Es un acto juridico bilateral o
CONTRATO TD03-010 decision CONTRATO TDO3 multilateral, porque intervienen dos o mas personas (a diferencia de los actos juridicos unilaterales en que
interviene una sola persona), y que tiene la finalidad crear derechos y obligaciones.
, Documentos de . . . o - Y
GARANTIA TD03-011 decision CONTRATO TDO3 Contrato, accesorio del principal, que tiene por finalidad asegurar al acreedor el cumplimiento de la obligacién.
. D t D | dici ldusul io
PLIEGO DE CLAUSULAS O CONDICIONES 1003-012 ocluln:\en os de CONTRATO 003 ocumenlto que recoge las condiciones o clausulas que se proponen o se aceptan en un contrato, una concesion
decision |gubernativa, una subasta, etc.
PLICA 1003013 Doc.u.nlwentos de CONTRATO 1003 Documento que no debe hacerse publico hasta fecha u ocasién determinada y que se presenta en sobre cerrado y
decision sellado para su reserva.
Documento que evidencia el vinculo que se establece entre una persona fisica o juridica, que actia como
CONTRATO DE TRABAJO 1003-014 Docluln:\entos de CONTRATO 1003 empres?‘rlo, y unla Persona fisica, que aftua comlo trabéjelldlor, y por el que se(c]omprometen a |ntercarlnlb|ar una
decisiéon prestacion econdmica por una prestacion profesional, iniciando asi una relacion laboral. NOTA. También llamado
Contrato laboral Este tipo engloba las diversas modalidades contractuales existentes en la normativa vigente
OFERTA ECONGMICA 1D03-015 Doc.u.njentos de CONTRATO 1003 Proposicion unilateral en términos econdmicos que una persona fisica o juridica con respecto a otra para
decision establecer un contrato
POLIZA 1003016 Doc.u.n:\entos de CONTRATO 1003 Docum?nto justificativo del contrato de seguros, fletamentos, operaciones de bolsa y otras negociaciones
decision comerciales.
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Documentos de

Documento gracias el cual es fija de manera escrita los acuerdos y las condiciones pactadas a que han llegado dos o

CONVENIO TD04-010 CONVENIO TDO4
decision mads personas fisicas o juridicas. Tiene efectos juridicos y es fuente de obligaciones y de derechos.
PACTO T004-011 Doc.u.nl\entos de CONVENIO 1004 Documento en el que se formallza’n las condiciones, las clausulas o estipulaciones de una decision mutuamente
decision aceptada entre dos personas o mas.
a Documentos de . . L . -
DECLARACION TD05-010 decisién DECLARACION TDO5 Manifestacion hecha para comunicar o para establecer la verdad sobre un hecho o un acontecimiento.
Documentos de Documento con el que la persona declarante sefiala sus bienes, derechos y obligaciones, a la vez que hace
DECLARACION DE ACTIVIDADES TD05-011 decision DECLARACION TDO5 referencia también a los bienes, derechos y obligaciones de los cényuges o convivientes y otros familiares de
primer grado con su consentimiento previo.
Documento mediante el cual la persona declarante indica las actividades profesionales, mercantiles o industriales
que ejerce él mismo y los cdnyuges o convivientes, asi como otros familiares de ler grado de consanguinidad y que,
DECLARACION PATRIMONIAL Y. DE INTERESES ITD05-012 Doc.uTentos de DECLARACION D05 de conformidad con Iegislégién vigentle, pueden ser causa de incompatibilide{cf, no considerada? incon’jpa'tibles o
decision entendidas como de ejercicio compatible NOTA. Incluye también la Declaracién complementaria que incide en las
actividades profesionales mercantiles o industriales de los familiares hasta el 22 grado de consanguinidad o
afinidad que ocupan puestos en la Administracion de la Generalidad o las entidades dependientes
DECLARACION DE INHIBICION 1005-013 Doc.uhlﬁentos de DECLARACION 1005 DocuménFo que recoge la yoluntad ‘dsuna persona fisica o juridica de excluirse en la participacion de un
decision procedimiento ya sea por incompatibilidad o por no ser competente para ello.
Declaracién en que el obligado tributario (el contribuyente, el sustituto del contribuyente y / o el responsable
AUTOLIQUIDACION 1D05-014 Doc.u.n?entos de DECLARACION 1005 'solidario? comuni(:‘a ala Acllmilnistracién los d.atos necesarifzs p.alra la quui(?le?ciélj\ldel tribut? y otros de cont.enido
decision informativo y realiza por si mismo las operaciones de calificacién y cuantificacion necesarias para determinar e
ingresar el importe de la deuda tributaria o, en su caso, determinar la cantidad a devolver o compensar
Documento presentado ante la Administracion tributaria donde se reconoce o se manifiesta la realizacién de un
D hech | | licacié I i NOTA. A | I itacio los i
DECLARACION TRIBUTARIA TD05-015 oclup:\entos de DECLARACION D05 ec| Ao re ev3r1te para a(apllcacllon de los trllbutos (o} ‘cltua mentle en la tramitacion de osAllmpu‘estos ‘que se
decision gestionan utilizan autoliquidaciones. Anteriormente también se podia presentar una declaracion tributaria, por
ejemplo, en el caso del impuesto de sucesiones y donaciones.
Documentos de e
AVISO TD06-010 tranL;misién COMUNICACION TDO6 Documento de noticia o advertencia por el que se comunica algo.
Documentos de Comunicacion escrita de cardcter interpersonal y de contenido general; puede tratarse mas de un temay
CARTA TD06-011 transmision COMUNICACION TDO6 normalmente se integra en la tramitacion de expedientes no reglados. Pese a que el nivel de formalidad se
establece al principio, la redaccidn debe ser clara, rigurosa y concisa.
CIRCULAR 1D06-012 Docum_er_'nfos de COMUNICACION 1006 DOCL-JF-nEntO emitido por los cargos dlm?ctlvos dela adrr_nmstraaon para regular la organizacién interna y los
transmision servicios que de ellos dependen orgdnicamente o funcional.
e Documentos de p
COMUNICACION TD06-013 transmision COMUNICACION TDO6 Documento por el que se comunica algo oficialmente.
a D tos d 2
INVITACION TD06-015 trZ:;r:ies?égs © COMUNICACION TDO6 Documento con el que se invita a alguien a que asista a un acto de naturaleza no administrativa.
Comunicacidn escrita emitida por un 6rgano oficial y que forma parte de una tramitacion, acostumbra a ser
Documentos de monotematica, se integra en expedientes reglados, la redaccion tiene un tono formal, impersonal y neutro y por
OFICIO TD06-016 transmision COMUNICACION TDO6 tanto no deberia tener saludo ni despedida cuando establece una relacién entre érganos administrativos. A
menudo soélo sirve para documentar actos de envio de documentos no registrables, entonces se habla de oficio de
envio.
SALUDA 1D06.017 Docum'er?Fos de COMUNICACION 1006 Documento de comu'nicaciz')n breve y ceremoni?sa, normaln?er?te preimpreso, firmado por una persona que ocupa
transmision un alto cargo. Es un tipo de documento que se tiende a suprimir.
. . Documentos de . Documento que indica la finalizacién de un procedimiento sin resolucién por decaimiento del mismo por caducidad
COMUNICACION DE ARCHIVO DE ACTUACION |TD06-018 o COMUNICACION TDO6 a P P P
transmision 0 por otras razones.
7 D tos d a
SOLICITUD DE PUBLICACION TDO06-019 tr::]l;r:i?o;’s € [comunicacion TDO6 Documento de peticién para la publicacion de una informacion.
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NOTIFICACION TD07-011 Docum.erfos de NOTIFICACION D07 !Documento escrito me}iliante el cual el érgano administrativo competente comunica -notifica- a la persona
transmision interesada una resolucion o un acuerdo.
Documentos de a
ANUNCIO TD08-010 . PUBLICACION TDO8 Documento mediante el que se hace publica una actuacion.
transmision
BANDO TD08-011 Docum‘erltos de PUBLICACION 1008 roumento de comunicacidn oficial emitido por el alcalde de un municipio en el que se dirige publicamente a los
transmision ciudadanos.
EDICTO 1D08-012 Docum_e(lfos de PUBLICACION 1008 Documgnto_en el que consta titulos, hechos o circunstancias de cualquier clase que reconocen derechos de
transmision preeminencia y honor.
Documentos de Documento enviado a los medios de comunicacién con el fin de convocar a actos y conferencias de prensa o de
NOTA DE PRENSA TD08-013 transmision PUBLICACION TDO8 hacerles conocer alguna informacion susceptible de ser publicada o transmitida sobre temas, personasy / o
productos de diferentes tipos.
a D tos d a
PUBLICACION TD08-014 troa:sjgiesri]ézs © PUBLICACION TDO8 Acto legal por el cual el texto de las leyes promulgadas llega al conocimiento del publico.
PLIEGO 1D08-015 Docum_er_\Fos de PUBLICACION 1008 Documen.to que recoge las condiciones o cldusulas que se proponen o se aceptan en un contrato, una concesion
transmision gubernativa, una subasta, etc.
D tos d
ACUSE DE RECIBO TD09-010 trZ:;r:ies?é::S © ACUSE DE RECIBO TDO9 Documento justificante de recepcién de cierta informacién/documentacién
ACTA 1D10-010 Documer?tos de ACTA 1010 Doc_um_e’nto formal para que quede constancia de un hecho, un acto administrativo, una deliberacion, una
constancia obligacion, unos acuerdos.
Documentos de . . aa o " .
ACTA DE COMPARECENCIA TD10-011 J—— ACTA TD10 Documento necesario para resolver la solicitud de declaracion de edificio ruinoso por parte del propietario
Documento donde queda constancia de la entrega de una obra por parte del constructor al promotor una vez
ACTA DE RECEPCION 1D10-012 Documer?tos de ACTA 1010 concluida. El acta deibe incluir:.las pértes que intervienen, la fecha del _c?rtificado final_c!e la obra o de la fas?
constancia completa, el coste final de la ejecucién material de la obra, la declaracion de la recepcion de la obra con o sin
reservas y las garantias que se exijan al constructor
Documentos de Documentos formales, y declaraciones de conocimiento, realizados por funcionarios publicos con capacidad
ACTA DE INSPECCION TD10-013 J—— ACTA TD10 inspectora NOTA. Diferentes ejemplos de actos de inspeccidn son el acta de inspeccion de trabajo, el acta
inspeccion de consumo, el acta inspeccién de turismo o el acta de inspeccion tributaria.
Documento de liquidacion de débitos a la seguridad social en casos de falta de afiliacion o de alta en la seguridad
Documentos de social, diferencias de cotizacion, entre otros. Este tipo incluye las denominadas actas de conformidad generadas
ACTA DE LIQUIDACION TD10-014 — ACTA TD10 por la administracion de hacienda. Documento que también responde al acto resolutorio en materia de gestion
tributaria a través del cual se determina el importe de la deuda tributaria o la cantidad a devolver o compensar a la
persona interesada, de acuerdo con las operaciones de cuantificacién necesarias.
ANALITICA 1D10-015 Documer?tos de ACTA D10 Documento que (levidenc'ia un lpr'oceso por el qug vse han recogido, medido y arTaIiza.do dat?slcorrespondientes a
constancia una muestra organica o inorganica, en la contabilidad o en los accesos y seguridad informéticos
ACTA DE OCUPACION 1D10-016 Documer?tos de ACTA 1010 Docume_nto donde se listan los bienes enajenados durante un proceso de expropiacion y la realizacion del pago
constancia establecido por ello.
A D tos d
TOMA DE POSESION TD10-017 cc?::t;n:c?aos © ACTA TD10 Documento que constata que una persona se hace cargo de un derecho, uso o cargo.
Documentos de Documento formal en que se relata una accién, un evento de naturaleza juridica o una sesién de la Junta de
ACTA DE PLENO TD10-050 . ACTA TD10 ) 9 zal
constancia Gobierno.
Documentos de iy a o Iy
ACTA DE JUNTA DE GOBIERNO TD10-051 J—— ACTA TD10 Documento formal en que se relata una accion, un evento de naturaleza juridica o una sesion del Pleno.
PROPUESTA 1D10-052 Documer?tos de ACTA 1010 Documento dirigido al érga_no competente en el que se formulan las razones motivadas por las que se ha de
constancia resolver un asunto o negocio.
D D - . . . _—
ACTAS DE REPLANTEO 1010053 ocumer?tos de ACTA D10 octfmento de inicio de obrelquue‘ reproduce fielmente al terreno !?s dlmen.su:)nes y formas indicadas en los planos
constancia que integran la documentacion técnica de una obra. NOTA. También conocida como Acta de replanteo
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Documentos de Documento que refleja la situacién contable de la Tesoreria, al tiempo que liga esta situacion con los estados que
ACTAS DE ARQUEO TD10-054 pS—— ACTA TD10 facilitan los bancos sobre las cuentas de la Diputacion, verificando que la situacion de Tesoreria acorde con la
informacion contable
Documentos de Documento de propuesta de sancion que puede ser confirmada por la administracion del estado o de las
ACTAS DE INFRACCION TD10-055 . ACTA TD10 comunidades auténomas que tengan la competencia en la ejecucién de la normativa contenida en el acta en el
ambito de Trabajo y Seguridad Social
Doctumentos de Documento referente a la obligacion propia de entidades de crédito, caracterizada por el hecho de que el pago de
CEDULA HIPOTECARIA TD11-012 —— CERTIFICADO TD11 intereses y la amortizacion del capital tienen como garantia especifica los préstamos hipotecarios concedidos por
dichas entidades.
CERTIFICADO 1D11-013 Documer?tos de CERTIFICADO D11 Documento me(.ilante el cual'una persona !egalmente autorizada da fe publica por escrito de un hecho, un acto o
constancia una circunstancia de la que tiene constancia documental.
Documentos de Documento que recoge el informe médico, publico y oficial, redactado por un médico en un impreso oficial, donde
CERTIFICADO MEDICO TD11-014 J—— CERTIFICADO TD11 constan datos personales y el estado de salud del solicitante en el momento de la peticién, destinado a producir
efectos ante un tercero y con el objeto de dar fe del dato médica.
ESCRITURA 1D11-015 Documer?tos de CERTIFICADO D11 Documgnto publico, firmado con testigos o sin ellos por la persona o personas que lo otorgan, de todo lo cual da fe
constancia el notario
GUIA TD11-016 Documerftos de CERTIFICADO D11 Documento emitif:io por I? autoridad pertinente y que lleva consigo quien transporta algunos géneros, para que no
constancia se los detengan ni decomisen.
Documentos de
JUSTIFICANTE TD11-017 Y . CERTIFICADO TD11 Documento que justifica un hecho o una accién.
constancia
Documentos de " 8
JUSTIFICANTE DE PRESENCIA TD11-018 . CERTIFICADO TD11 Documento que acredita que una persona ha estado en un lugar concreto a una hora determinada
NOTA SIMPLE 1D11-019 Documer?tos de CERTIFICADO D11 Docurr?ento de cara'cter}?fgrmlaFlvo elabora.do por el Registro de la Propiedad que proporciona informacion breve
constancia y concisa sobre la situacién juridica de una finca.
PROTOCOLO NOTARIAL TD11-020 Documer?tos de CERTIFICADO D11 Conju.nto de instrume_n'tos pt]-blicos y otros docu_mentos que son incorporados cada~aﬁo, otorgados' ante L{n mismo
constancia notario, con numeracion estrictamente correlativa y encuadernados en acabar el afio en uno o varios volimenes.
Documentos de Documento por el que la entidad bancaria certifica que la cuenta indicada esta abierta, operativa, ya a nombre de
CERTIFICADO DE DATOS BANCARIOS TD11-021 —— CERTIFICADO TD11 la persona, empresa o institucion que constan como acreedores y mediante el cual se autorizan ingresos por
transferencia bancaria.
Documentos de
CARTA DE PAGO TD11-022 — CERTIFICADO TD11 Documento en que el acreedor confiesa haber recibido el importe o parte de la deuda.
D tos d
ALTA LABORAL TD11-023 cc?::tr;:c?aos € CERTIFICADO TD11 Documento que acredita que una persona ha estado en un lugar concreto a una hora determinada
BAJA LABORAL 1D11-024 Documer?tos de CERTIFICADO D11 Documento que cor)stata la situacion del trabaja.dor en la que se encuentra temporalmente incapacidad para llevar
constancia a cabo las tareas asignadas a su puesto de trabajo.
D D ificalai i j | | - | i
INCAPACIDAD PERMANENTE TD11-025 ocumer?tos de CERTIFICADO D11 olcu.lmento que certi lca. a |ncapaC|f:|atrJ permanepte de un trabajador, el cual -una vez recupera(lzlo del tratamiento
constancia meédico- presenta reducciones anatémicas o funcionales graves que en merman o anula la capacidad laboral
, Documentos de . - - o a3 .
CERTIFICADO DE PUBLICACION TD11-029 — CERTIFICADO TD11 Documento emitido por una administracién que certifica la publicacién de un documento o anuncio.
Documentos de Documento que acredita la residencia en un municipio recogiendo los datos personales, la direccién y la fecha de
CERTIFICADO EMPADRONAMIENTO TD11-030 . CERTIFICADO TD11 inscripcion que constan en el Padrén Municipal de Habitantes NOTA. Otras denominaciones son Volante de
empadronamiento o Certificado de residencia
Documentos de Documento que acredita los datos personales, |a direccién y la fecha de inscripcidn que constan en el Padrén
CERTIFICADO DE CONVIVENCIA TD11-031 — CERTIFICADO TD11 Municipal de Habitantes y también los datos de las personas que figuran inscritas conviviendo con la persona
solicitante.
D D . " . . L . .
CARNET 1D11-032 ocumer?tos de CERTIFICADO o ocumentc:) con el que un Fludadano puede acreditar una deteljmlnada ?alldad perfonal Por ejemplo, que es socio
constancia de una entidad, de un partido, alumno de una facultad, o que tiene un titulo profesional, etc.
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Documentos de Documento que acredita el derecho de su titular a recibir las prestaciones sanitarias que sean necesarias, desde el
TARJETA SANITARIA EUROPEA TD11-033 —. CERTIFICADO TD11 punto de vista médico, durante una estancia temporal en territorio de la Unién Europea, del Espacio Econémico
Europeo o en Suiza por motivos de trabajo, estudios, turismo, de acuerdo con la legislacion del pais de estancia.
Documentos de Documento que identifica y acredita al ciudadano como usuario del sistema publico de sanidad mediante el cédigo
TARJETA SANITARIA TD11-034 . CERTIFICADO TD11 de identificacion personal y permite el acceso a los centros de la red sanitaria publica y los medicamentos
financiados por el servicio de Salud.
p D tos d
TITULO TD11-035 cc?::t:‘:c?aos © CERTIFICADO TD11 Documento en que se reconoce un derecho o una obligacion.
LIBRO DE FAMILIA TD11-036 Documer?tos de CERTIFICADO D11 ler(_e_to.faull.dad alas pe_rsona_s para.ha.cer constar su_snuaaon cwll.y el nacnr-men?o de sus hijos. En el libro de
constancia familia inscriben el matrimonio, nacimientos, defunciones, separaciones y divorcios
Documento donde el director de una obra certifica que se ha terminado de la ejecucion de la obra de la que ha
Documentos de dirigido la ejecucion material y que ha controlado cuantitativa y cualitativamente la construccién de lo edificado.
CERTIFICADO FINAL DE OBRA TD11-037 X CERTIFICADO TD11 L, e e, . . .
constancia También establece que la edificacion es apunte para su utilizacion adecuada segun las instrucciones de uso y
mantenimiento.
Documento donde el director de una obra certifica que se ha terminado de la ejecucidon de la obra de la que ha
CERTIFICACION DE OBRA TD11-038 Documer?tos de CERTIFICADO D11 dirigiq? la ejecucion material. y qu_eyha controlado cuantita't.iva \./,cualitativamente' la corﬁstruccif’;n de lo edificado.
constancia También establece que la edificacion es apunte para su utilizaciéon adecuada segun las instrucciones de uso y
mantenimiento.
ATESTADO 1D12-010 Documer?tos de DILIGENCIA D12 Pocumento donde la policia judicial hlace constar las act.uaciones relalizadas4(de'cla?ra'ciones, investigaciones,
constancia informes, etc.) sobre un presunto delito para ser comunicado a los 6rganos jurisdiccionales.
DILIGENCIA 1012011 Documer?tos de DILIGENCIA 1012 Documento mediante el cHal la persgna titular de un érgano administrativo hace constar internamente la ejecucion
constancia de un hecho o una actuacién determinada.
; Documentos de S S e s 2
JUSTIFICANTE DE MODIFICACION DE DATOS |TD12-012 ——— DILIGENCIA TD12 Documento acreditativo de la realizacion de una modificacién en un fichero o base de datos.
« Documentos de
INICIO DEL TRAMITE DE AUDIENCIA TD12-013 —— DILIGENCIA TD12 Diligencia que da inicio a un procedimiento de audiencia.
D D | — o - .
REQUERIMIENTO TD12-014 ocumer?tos de DILIGENCIA 12 ocum?nto donde la administracion insta a una persona para que ejecute o se abstenga de ejecutar un acto
constancia determinado.
PROPUESTA DE PAGO 1D12-015 Documer?tos de DILIGENCIA 1012 Documento donde se eleva o transmite la voluntad de realizar un pago, previo a su autorizacién por el érgano
constancia competente.
PROPUESTA DE RESOLUCION TD12-016 Documerftos de DILIGENCIA D12 Proposicfc’)n de la decision final sobre un procedimiento administrativo que el érgano instructor eleva a quien lo
constancia resolvera.
D tos d
DICTAMEN TD13-010 juc;CciL;men 0s de INFORME TD13 Documento que refleja la opinidn y juicio que se forma o emite sobre algo.
TG T !)c'>c'umentos de e i D_ocumento que tiene por ob!et_o examlna-r jatent_amente un tema cor’1cr_eto4 Puede trat'arse de un documento
juicio simple dentro de un procedimiento administrativo y puede ser en si mismo un expediente.
INFORME D13.013 F)c})c}umentos de INFORME D13 Documento donde se exponen de manera ordenada los elementos técnicos y juridicos relativos a un asunto
juicio concreto.
PONENCIA D13-014 !)?c.umentos de INFORME D13 Documento relativo a una prz?puesta de tema o proyecto que se somete a examen y resolucion de un organismo,
juicio asamblea o encuentro profesional.
Documentos de Documento que refleja una opinién motivada que emite un técnico sobre un asunto de su especialidad y,
DICTAMEN TECNICO TD13-015 “icio INFORME TD13 especialmente, un jurista sobre una cuestion de derecho o de procedimiento. NOTA. Recibe el nombre de Informe,
! si el escrito no expone una opinidn o si ésta no es motivada o se limita a una exposicion de hechos
Documento mediante el cual se exponen de forma ordenada todos los elementos técnicos y juridicos relativos a un
. Documentos de asunto a tener en cuenta para resolver de manera acertada un procedimiento. NOTA. Se denomina Dictamen
INFORME TECNICO TD13-016 L INFORME TD13 ., Lo T L . X
juicio cuando el drgano emisor introduce sus propios juicios de valor y sus opiniones subjetivas a fin de asesorar o
aconsejar el drgano que lo solicita. Pueden ser preceptivos o facultativos y vinculantes o no vinculantes
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- Documentos de Documento mediante el cual se listan y verifican de forma ordenada todos los elementos técnicos y juridicos
INFORME DE VERIFICACION TD13-017 . INFORME TD13 ) e
juicio relativos a un asunto a tener en cuenta para resolver de manera acertada un procedimiento.
. Documentos de Documento que incluye las bases especificas y con caracter previo que debe establecer la administracién o entes
PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS TD13-018 Joeu INFORME D13 ocu que fncuy peciticasy ¢ previoq n
juicio publicos, para adjudicar el contrato administrativo.
SOLICITUD TD14-010 Pocumentos de SOLICITUD 14 D(lJClilmentO mefii?nte el cual una persona (o diversefs),A en n?mbrlez prolpio o de otro, se dirige a una Administracion
ciudadano publica para solicitar algo en base a un derecho subjetivo o interés legitimo.
DEMANDA 1D15-010 roumentos de DENUNCIA D15 Pocum_e,nto mediant? el cual u.n.a persona fl’SiC-a gue h_a’vist? 9 tienel conocimi.enFo fie actos que pueden ser una
ciudadano infraccion, falta o delito, lo notifica a una Administracién publica o érgano jurisdiccional.
Documentos de I - } N N .
DENUNCIA TD15-011 ciudadano DENUNCIA TD15 Documento en que se ejercitan en juicio una o varias acciones ante el juez o el tribunal competente.
RECLAMACION 1D15-012 Df;cumentos de DENUNCIA D15 Documento donfie f:gnsta la pratfas.ta o queja q'Lfe se presenta por una injusticia sufrida o por una irregularidad que
ciudadano le puede ser perjudicial y para exigir la reparacion.
Documentos de Documento por el que se ejerce ante un juez o un tribunal la accién penal contra quienes se estiman responsables
QUERELLA TD15-013 . DENUNCIA TD15 . ? 4 ! L P 4 P
ciudadano de un delito.
Documentos de Documento de reclamacién que puede presentar una persona cuando la administracion no cumple el deber de
QUEJA TD15-014 ciudadano DENUNCIA TD15 dictar resolucién expresa, como consecuencia de una peticion previamente presentada, cuando el procedimiento
tiene defectos de tramitacion o por otros motivos.
Documentos de Documento en que la Administracion deja constancia de un hecho sancionable, que sirve para notificarlo al autor
DENUNCIA ADMINISTRATIVA TD15-152 ciudadano DENUNCIA TD15 del hecho ya la autoridad. A partir de esta denuncia, el drgano competente inicia de oficio un procedimiento
administrativo.
Documentos de Documento mediante el cual una persona interesada en un procedimiento administrativo aporta datos de hechos o
ALEGACION TD16-010 ciudadano ALEGACION TD16 derechos para su consideracién. A menudo, en un conflicto de intereses, se denomina escrito de alegaciones
porqué se incluyen diversas alegaciones, de hecho o de derecho.
RECURSOS 1D17-010 D_ocumentos de RECURSOS 1017 Documento mefjiante el cu.al_una Person_a interesada ex.presa su disconformidad respeto a una resolucién o
ciudadano acuerdo de un 6rgano administrativo y pide que se modifique o se anule.
Documento que expresa una protesta por una injusticia sufrida o por una irregularidad que puede serle perjudicial,
Documentos de para exigir la reparacion. En este sentido, es un tipo diferenciado de queja, ya que incluye una reparacién. También
RECURSO DE RECLAMACION TD17-011 ciudadano RECURSOS TD17 incluye la Reclamacidn previa entendida como documento administrativo de reclamacién que hay que formular
como requisito previo al ejercicio ante la jurisdiccion civil o laboral de toda clase de acciones contra la
administracion fundamentadas en el derecho privado o laboral
Documentos de Recurso interpuesto ante el Tribunal Constitucional contra actos definitivos de la administracion o sentencias de
RECURSO DE AMPARO TD17-308 ciudadano RESCURSOS TD17 tribunales firmes y que se estima que vulneran los derechos y libertades fundamentales reconocidos en la
Constitucion
RECURSO DE INCONSTITUCIONALIDAD 1D17-309 QOCUmentos de RESCURSOS D17 Recurso que se ir?terpone ante el Tribunal Clonstiltlf(l:ional conFra leyes, dispc?sici.c:lnes normativas y actos con fuerza
ciudadano de ley que se estima que vulneran alguna disposicién contenida en la Constitucion
= Documento que refleja una manifestacion oral, escrita o mimica realizada por la administracién, por una persona
z Documentos de  |COMUNICACION o - q K _j - z o : oA fof p_ s
DECLARACION JURADA TD18-010 R TD18 fisica o juridica bajo juramento o promesa a requerimiento de una autoridad judicial o administrativa o
ciudadano CIUDADANO . )
voluntariamente ante notario
Documento suscrito por el interesado en que declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos
) Documentosde  |cOMUNICACION estab!ecidos por la normativa Yigente péra z.acceder al reco.nocimiento de un derecho o facultad o para su ej'erc.icio,
DECLARACION RESPONSABLE TD18-011 . TD18 que dispone de la documentacidn acreditativa correspondiente y que se compromete a mantener su cumplimiento
ciudadano CIUDADANO . K . - o L .
durante la vigencia de este reconocimiento o ejercicio. En el marco de un procedimiento administrativo, faculta a la
Administracion publica competente para verificar los datos que contiene la declaracion.
RENUNCIA 1018012 Pocumentos de |COMUNICACION D18 Documer\to mAedia?nAte el cual el interesado finaliza un procedimiento civil o administrativo renunciando de manera
ciudadano CIUDADANO voluntaria al ejercicio de sus derechos.
Documento suscrito por el interesado a través del cual pone en conocimiento de la Administracién publica
) Documentosde  |cOMUNICACION compet(i:n'('e hechos o'elern'entos relativos al ejer‘cit':it'n deun deret?h'o o al inicio de luna actividad, lo q.ule permite el
COMUNICACION PREVIA TD18-013 . TD18 reconocimiento o el ejercicio de un derecho o el inicio de una actividad desde el dia de su presentaciéon. NOTA. Se
ciudadano CIUDADANO o ) . . . .
acompafia, en su caso, de la documentacién necesaria para su cumplimiento de conformidad con lo establecido en
la normativa sectorial.
Cadigo Seguro De Verificacion u+U7 CX+f HGZf 7TRZZAd12] Q== Estado Fecha y hora
Firmado Por Angel Escobar Cespedes - Diputado Delegado Area de Recursos Humanos Firmado 28/09/2020 10:13:13
Observaciones Pégina 7/11

Url De Verificacién

https://ov. di pal me. org/verifirma/ code/ u+U7CX+f HGZf 7TRZZAd12| Q==



https://ov.dipalme.org/verifirma/code/dStVN0NYK2ZIR1pmN1JaWkFkMTJJUT09

Documentos de

COMUNICACION

Documento mediante el cual el interesado finaliza un procedimiento administrativo concreto, de manera

DESISTIMIENTO TD18-014 TD18
ciudadano CIUDADANO voluntaria, sin que por ello vea afectado el ejercicio de sus derechos
Documentos de  |cOMUNICACION Contrat.o especial formal.lzad.o en escritura segun la cual dos o mas personas (_f|5|cas o jurldlca§) estipulan que una
COMPROMISO TD18-015 . TD18 determinada controversia existente entre ellas sea resuelta por terceros, designados voluntariamente, con el
ciudadano CIUDADANO L, L
acuerdo de acatar su decision o el arbitraje
Documento a través del cual una persona fisica o juridica comunica a la administracion tributaria su alta en el
DECLARACION DE ALTA EN EL CENSO 1018016 Pocumentos de |COMUNICACION D18 C.enso de Em?resarlos, Prc?fe5|onél'e% y Retened?r?s, las modlfllcaleones o su baja del censo. A.S‘ImI?mO, también
ciudadano CIUDADANO tiene la funcién de comunicar el inicio de las actividades econémicas que desarrolle, las modificaciones o el cese en
las mismas.
COMUNICACION CIUDADANO 1018017 roumentos de |COMUNICACION D18 Documen.to emljtldo por un ciudadano para informar de algun asunto a la administracion publica y que no se trata
ciudadano CIUDADANO de otras tipologias documentales.
FACTURA 019010 Dfmumentos de FACTURA D19 Documento que acolmpana la entrega de productos o prestacion de servicios con sus caracteristicas y donde se
ciudadano hace constar el precio.
Documentos de
MINUTA TD19-011 ciud:dano FACTURA TD19 Documento por el que un profesional presenta sus honorarios
CURRICULUM 1020010 ‘ocumentos de OTROS INCAUTADOS 1020 Documér?to que engloba un cohjunto de datos person.alles y méritos alcademlcos y profesionales de una persona
ciudadano que solicita un puesto de trabajo, una plaza, la obtencién de un premio.
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD 1D020-011 Pocumentos de OTROS INCAUTADOS 1020 Documento personal e intranrsferible emitidlo por la Adm.inistr.acién Genweral del Estfado que acredita la identidad y
ciudadano los datos personales que en él aparecen, asi como la nacionalidad espafiola de su titular.
Documentos de
MEMORIA O CEDULA TESTAMENTARIA TD20-014 ciudadano OTROS INCAUTADOS TD20 Documento que contiene instrucciones establecidas por el testador y que alude un testamento anterior.
D tos d
PASAPORTE TD20-015 cizzl;:in:r?oos © OTROS INCAUTADOS TD20 Documento que se da para poder pasar libre y seguramente de un pueblo o pais a otro.
PERMISO DE CONDUCIR 1020016 D_ocumentos de OTROS INCAUTADOS 1020 Docume,ntolptfbllco que acredita una autorizacion administrativa a su poseedor para circular con vehiculos a motor
ciudadano por la via publica
D t D talle, los i I t a id ibli i
PRESUPUESTO 1020-017 'ocumen os de OTROS INCAUTADOS 1020 ocum?nto que recoge con deta ~e, os ingresos y los gastos que tendra una entidad publica durante un periodo
ciudadano determinado (generalmente un afio).
Documentos de Documento identificativo tnico y exclusivo destinado a personas extranjeras en situaciéon de permanencia legal en
TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERIA TD20-018 ciudadano OTROS INCAUTADOS TD20 el territorio espafiol. Permiso de residencia necesario para desarrollar actividades econémicas, profesionales o
sociales.
AUTORIZACION DE REPRESENTACION 1020-025 Pocumentos de OTROS INCAUTADOS 1020 Autorl{a;lon de unal pgrsona fisica o Jurld}ca glue sea representada r{or otra( personé coln lcapaadad de actuar ante
ciudadano la administracion publica durante la tramitacién de un proceso administrativo y / o judicial
Documentos de
TESTAMENTO TD20-030 ciudadano OTROS INCAUTADOS TD20 Documento donde consta de forma legal la voluntad del testador
. Documentos de ) . N .
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION ANIMAL TD20-031 ciudadano OTROS INCAUTADOS TD20 Documento que identifica y acredita a un animal.
D tos d
OFERTA TD20-032 ciz(;:z‘::oos ¢ OTROS INCAUTADOS TD20 Documento que recoge una propuesta para contratar.
OTROS INCAUTADOS 1020033 roumentos de OTROS INCAUTADOS 1020 [?ocum'entacmn p_edlda al ciudadano en el n_warco de un procedln_w!ento administrativo que no entre dentro de las
ciudadano tipologias determinadas en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.
D D i | cual ide la asi i | fech h i
CONVOCATORIA TD54-010 oc.urt\entos de CONVOCATORIA D54 ocumento rrfe}dlante el cua sel lplde a asistencia de una persona en un lugar, una fecha y una hora determinadas,
decision para que participe en una reunion, unas pruebas, etc.
. Documentos de 4
PETICION TD69-010 ciud:dano PETICION TD69 Documento en que se pide algo, no regular por procedimiento previo
CALENDARIO TD99-001 Otros OTROS TD99 Documento que refleja la distribucion de una serie de actividades durante un periodo de tiempo determinado
Documento descriptivo que muestra la totalidad de los servicios que ofrecen las organizaciones sujetas al derecho
CARTA DE SERVICIOS 1099-002 Otros OTROS 1099 administrativo. Se co‘n5|der? u_na herramienta de gestion de calidad |_m.plem‘elntada p.or el gobierno del q_ue»
depende aquella entidad publica; y supone un acuerdo entre la administracion y el ciudadano, con el objetivo de
satisfacer una necesidad ciudadana.
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DESCRPCION DEL LUGAR DE TRABAIO 1099-003 Otros OTROS D99 Documento que proporciona |nformac}on objetiva c!e Ia'slfuncmnes y las responsabilidades, la misién y la ubicacién
para cada uno de los puestos de trabajo de la organizacion

MANUAL 1099-004 Otros OTROS D99 Documentorlr?temo de u_na organizacion que pone expone de manera amplia y sistematica aspectos fundamentales
de una temética determinada.

MEMORIA TD99-005 Otros OTROS TD99 Documento en el que se hace la exposicion de hechos, datos o motivos referentes a determinado asunto.

ORGANIGRAMA TD99-006 Otros OTROS TD99 Documento que recoge el esquema de la organizacidn de una entidad, de una empresa o de una tarea.

PLAN 1099-007 s OTROS D39 Doct{mento d.onde se expone el proyecto ordenado de una obra a realizar, de una cosa a hacer, de una conducta a
seguir (plan director, plan de choque...)

PLAN DE PROYECTO TD99-008 Otros OTROS TD99 Documento que especifica qué hay para alcanzar los objetivos de un proyecto.

PROGRAMA 1099-009 Otros OTROS 1099 Documento dondg se fija y define los objetivos, el calendario, los recursos y la evaluacién de un determinado
proyecto corporativo.
Documento adicional a un contrato, a un convenio, a presupuestos, etc. mediante el cual las partes pueden

ANEXO 1099-010 Otros OTROS D99 mO(.iIfICaI', ampliar o concrietar los términos de las obllgaa?nes contraidas, sin neceSIdafi de elaborar uno nuevo: Es
decir, un documento mediante el cual una persona, organismo o empresa puede adherirse al contrato o convenio
del que deriva

ALBARAN 1D99-052 Otros OTROS 1099 Documento que normalmente acompana la entrega de productos y que indica sus caracteristicas, cantidad, fecha,
nombres del comprador y del vendedor.

AVAL TD99-053 Otros OTROS TD99 Documento por el que se garantiza el cumplimiento de una obligacion.

BALANCE TD99-054 Otros OTROS TD99 Documento comparativo de las circunstancias de una situacion, o de los factores que intervienen en un proceso.

DOCUMENTO CONTABLE DE AUTORIZACION ITDg9-055 Otros OTROS D39 Soporte de c.ont-a’bilidad.que _sirven de base para registrar las operaciones y movimientos contables relacionados
con la autorizacion de ejecucion del presupuesto.

A Soporte de contabilidad que sirven de base para registrar las operaciones y movimientos contables relacionados

DOCUMENTO CONTABLE DE DISPOSICION TD99-056 Otros OTROS TD99 . .,
con la disposicion de fondos del presupuesto.

DOCUMENTO CONTABLE DE OBLIGACION 1099-057 Otros OTROS 1099 Soporte.de cz_)r_lt’abllldad que sirven de base para registrar las operaciones y movimientos contables relacionados
con la disposicion de fondos del presupuesto.

EXTRACTO DE CUENTAS 1D99-058 Gites OTROS D99 Docum?nto que contiene el resumen de los datos de una cuenta elaborado para conocer el estado en un momento
determinado.

TC2 (BOLETIN DE COTIZACION A LA Documento, relativo al pago de la cotizacién al régimen general y especiales, que indica la relacion de trabajadores

SEGURIDAD SOCIAL. RELACIGN NOMINAL DE |TD99-060 Otros OTROS D99 e cotizazogdurame e tiegm ° ditermin!dop d !

TRABAJADORES) poriosq P P
D . - " - " "

MEMORIA DE CUENTAS ANUALES 1D99-061 Otros OTROS ) ocumentc:) qye sirve para ampllar y cumphmgntar(el balancg de las cuer}tas anuales, los cambios en el patrimonio
neto, las pérdidas y las ganancias de este patrimonio y los flujos de efectivo

PRESUPUESTO PUBLICO 1099-062 Otros OTROS 1099 Doclumento fque refleja el c.omputo anticipado de los gastos y los ingresos de una organizacién publica durante un
periodo de tiempo determinado.

CHEQUE 1D99-064 Gias OTROS D99 Documento d.e crédito_por el qu(le el titulalt de una cuenta bancaria da orden de pago a la entidad bancaria. NOTA.
De lo contrario denominado Talén bancario
Cuenta diferencial que recoge las pérdidas y las ganancias contables que se derivan de la actividad propia de una

CUENTA DE RESULTADOS 1D99-068 Otros OTROS 1099 unidad econémica en un EJeI’C!CIO. NOTA. chhq E:ie otro modo Cuenta de pérdidas y ganancias No confundir con la
Cuenta de explotacion entendida como la relacidn contable que recoge todas las entradas y salidas resultantes de
la actividad de la empresa en el proceso de produccién y comercializacion

TC1 (BOLETIN COTIZACION A LA SEGURIDAD 1099-069 Otros OTROS D29 Doc‘umento que mueftra el pago de la c9t|zacnon al régimen general y los regimenes especiales de |la Seguridad

SOCIAL) Social durante un periodo concreto de tiempo
Documento explicativo que aporta todos los datos técnicos necesarios de un estudio para que éste se pueda

PROYECTO TD99-070 Otros OTROS TD99 realizar. Puede ser un proyecto de caracter académico, laboral, de obra artistica, de obra arquitecténica, de
instalacion arquitectonica, entre algunos ejemplos.
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Documento, que engloba un conjunto de directrices, reglas y procedimientos genéricos, utilizado como guia de

PROTOCOLO TD99-071 Otros OTROS TD99 actuacion ante un dmbito concreto y que hay que acomodar a cada circunstancia especifica. NOTA. Un ejemplo es
el Protocolo de Interoperabilidad
Documento contable, comprobante de la gestion de los ingresos de la Administracion en concepto de recaudacion

MANDAMIENTO DE INGRESO TD99-072 Otros OTROS TD99 tributaria, finanzas contractuales, retenciones de la Seguridad Social, etc. NOTA. En otro caso denominado Orden
de ingreso.

OTROS TD99-075 Otros OTROS TD99 Documentacion que por sus caracteristicas no pueda ser clasificada en otra tipologia.
Documento, firmado electrénicamente por la administracién, érgano o entidad actuante, que asegura la integridad

{NDICE DE EXPEDIENTE ELECTRONICO TD99-080 Otros OTROS TD99 del expediente electrénico, recoge el conjunto de documentos asociados a este -generalmente en el momento de
su cierre- y garantiza su recuperacion siempre que sea preciso
Documento técnico redactado durante el proceso de elaboracién del proyecto de obra por el técnico competente,
designado por el promotor o por el coordinador en materia de seguridad y salud, y que forma parte del proyecto
de ejecucion de obra. NOTA. Contiene, como minimo, la memoria descriptiva de los procedimientos, equipos

ESTUDIOS DE SEGURIDAD Y SALUD TD99-103 Otros INFORME TD13 técnicos y medios auxiliares que deben utilizarse o cuya utilizacién pueda preverse con una identificacién de los
riesgos laborales que puedan ser evitados y una relacién de los riesgos laborales que no puedan eliminarse; el
pliego de condiciones particulares; los planos en los que se desarrollaran los graficos y esquemas necesarios y el
presupuesto que cuantifique el conjunto de gastos previstos para la aplicacion y ejecucion del estudio.

HOJA DE ASUNCION DE LA DIRECCION

FACULTATIVA TD99-104 Otros OTROS TD99 Documento visado por el colegio correspondiente, que se ha de presentar para poder pedir la licencia de obras.

LIBRO DE INCIDENCIAS DE OBRAS 1D99-105 Otros OTROS D99 Documento que sirve para' Vrealiza'rre.l control y segui.miento del Plan de seguridad y'salud en el trabajo de la obra
en cuanto a la comprobacién periddica del cumplimiento de las previsiones contenidas en este

LIBRO DEL EDIFICIO 1099-106 Otros OTROS D99 Documento que recoge la h|stj:>r|a del §d|f|5|0, que lncluyg ltoda la documentaalon reflerente al edificio, .Ia reIaC|on
de todos los agentes que han intervenido en su construccidn y todas las garantias, asi como su mantenimiento.

PLANO 1D99-107 Otros OTROS D99 Documento grlaflco que recoge la reprelsenltamon esquematlc{ax en dos dimensiones y a determinada escala, de un
terreno, una ciudad, un parque, una maquina, una construccion, etc.

PLIEGO DE ACUSACIONES 1099-153 Otros OTROS D99 Document? qge sirve para am;_)llar y cumpllm(_entar-el balancg de las cuer.1tas anuales, los cambios en el patrimonio
neto, las pérdidas y las ganancias de este patrimonio y los flujos de efectivo

PLIEGO DE DESCARGO TD99-154 Otros OTROS TD99 Documento en el que consta la oposicidn a los cargos que figuran en un pliego de cargos

MANDAMIENTO DE PAGO 1099-159 Otros OTROS 1099 Documento Fontable que refleja el acto por el que se ordena el pago de una obligacion reconocida. NOTA. En otro
caso denominado Orden de pago o Pago ordenado

RETENCION|DEGREDITO D99-163 Otros OTROS D99 ocgmen?c{ fionde se constatan las reltenuones que se [{ractl?e?n sobre los créditos presupuestarios para garantizar
su disponibilidad cuando sea necesario llevar a cabo la ejecucion de un gasto.

CATALOGO 1099-201 Otros OTROS 1099 Do'cumento que contiene el repertorio estructurado que describe los datos esenciales de unos objetos o unos
sujetos.

INVENTARIO 1099-202 s OTROS D99 Documento descrlptl\/_q donde s_e enumere_m los objetos que pertenecen a una persona fisica o juridica, o que
componen una coleccidn, o conjunto de bienes muebles, que hay en un lugar.
Documento donde se muestra una serie enumerativa de nombres de personas o de cosas, de direcciones o de

LISTADO TD99-203 Otros OTROS TD99 otras indicaciones. NOTA. Incluye el Listado, entendido como el documento resultado de operaciones efectuadas
por un ordenador, escrito en papel para una impresora.
Documento donde se refleja una resolucidn judicial motivada que decide recursos contra providencias, cuestiones

INTERLOCUTORIA TD99-204 Otros OTROS TD99 incidentales, supuestos procesales, la nulidad del procedimiento, o que, de acuerdo con las leyes de
enjuiciamiento, debe tener esta forma

PADRON TD99-205 Otros OTROS TD99 Documento en el que se inscriben con fines administrativos los vecinos de un municipio.

LIBRO REGISTRO 1099-206 Otros OTROS 1099 Enel I_ibro de registro se hacen constar las anotaciones de escritos, documentos, comunicaciones y otros para
acreditar su presentacion.

- D - " Taeifi T .

ESTADISTICA 1099-208 Otros OTROS D99 ocume}n(to que.muestra un conjun?o de datos r?cogldos, clasificadas, analizadas de acuerdo con métodos

matematicos, e interpretadas, relativas a un conjunto de elementos
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FICHA TD99-209 Otros OTROS TD99 Documento donde se recogen de manera individualizada los datos de un objeto, sujeto o proceso.
Documento, firmado electronicamente por la administracion, érgano o entidad actuante, que asegura la integridad

{NDICE ELECTRONICO TD99-210 Otros OTROS TD99 del expediente electrénico, recoge el conjunto de documentos asociados a este -generalmente en el momento de
su cierre- y garantiza su recuperacion siempre que sea preciso

BASES TD99-251 Otros OTROS TD99 Documento que recoge las normas que regulan un sorteo, un concurso, un procedimiento administrativo, etc.

EXAMEN 1099-252 Otros OTROS 1099 Documento relativo a la prueba escrita u oral a la que es sometido un candldaFo para declarar si es apto para
entrar en una escuela, para obtener un grado o un cargo, para aprobar una asignatura, etc.

CUESTIONARIO TD99-253 Otros OTROS TD99 Documento que recoge una lista de preguntas que se proponen con cualquier fin.
Documento adicional a un contrato, a un convenio, a presupuestos, etc. mediante el cual las partes pueden

ADENDA 1099-254 Otros OTROS 1099 mO(.ilflcar, ampliar o concr'etar los términos de las obllgac@nes contraidas, sin nece5|daf:1 de elaborar uno nuevo.v Es
decir, un documento mediante el cual una persona, organismo o empresa puede adherirse al contrato o convenio
del que deriva

EJECUTORIA TD99-301 Otros OTROS TD99 Documento que constituye el registro o padrdén de vecinos para la imposicion de los tributos.
Documento proveniente de un érgano jurisdiccional que tiene como finalidad ordenar la entrega de certificados o
testimonios, o la practica de cualquier diligencia judicial la ejecucién de la que corresponda a registradores de la

MANDAMIENTO JUDICIAL TD99-304 Otros OTROS TD99 propiedad, mercantiles, de barcos, de ventas a plazos de bienes muebles, notarios, corredores colegiados de
comercio, o agentes de juzgados o tribunales, en materia civil; o notarios, registradores de la propiedad, auxiliares
y subalternos de juzgados o tribunales y funcionarios de la policia judicial, en materia penal.

PROVISION TD99-305 Otros OTROS TD99 Documento conducente a la ejecucion de una orden.

SENTENCIA TD99-306 Otros OTROS TD99 Documento que recoge la declaracion del juicio y resolucion del juez.
Documento resultante del proceso de consulta promovido por parte de cualquier juez o tribunal ordinario ante el

CUESTION DE INCONSTITUCIONALIDAD TD99-307 Otros OTROS TD99 Tribunal Constitucional cuando consideren que una norma, con rango de ley aplicable al proceso judicial que llevan
a cabo y cuya validez dependa la decision que han de adoptar, pueda ser contraria a la Constitucion.

FOTOGRAFIA TD99-351 Otros OTROS TD99 Imagen fija 6ptica captada mediante de luz y sustancias quimicas o a través de procedimientos digitales.

REGISTROS SONOROS 1D99-352 Otros OTROS D99 Almacgnamiento de informacién de cardcter sonoro en un soporte para conservarla y poder reproducir
posteriormente.

REGISTRO DE IMAGENES EN MOVIMIENTO 1099-353 Otros OTROS D99 Soporte dg corftabilidad que sirven de base para registrar las operaciones y movimientos contables relacionados
con las obligaciones de pago aceptadas a cargo de fondos del presupuesto.

GUION TD99-376 Otros OTROS TD99 Documento que expone de forma sucinta un tema, una conferencia, un discurso, etc.

PRESENTACION 1099-377 Otros OTROS 1099 Docu.riwento relativo a una comunicacic’)n. sobre un tema cientifico o técnico expuesto ante un auditorio, en una
reunién, asamblea, congreso, conferencia, etc.
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