LA

DIPUTACION
DE ALMERIA

P N

PLAN AGRUPADO DE FORMACION PARA EL EMPLEO
EN ADMINISTRACIONES PUBLICAS 2.013
Adaptacion a la Financiacion Disponible 2 de mayo 2.013

83 ACCIONES FORMATIVAS / 98 EDICIONES / 1.486 HORAS DE FORMACION

HORAS HORAS

ADMINISTRACION ELECTRONICA EDS e | e
MODULO 2.- ARCHIVO ELECTRONICO 1 16 16
MODULO 3.- FIRMA DIGITAL USO PORTAFIRMAS 2 6 12
MODULO 5.- PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES 2 6 12
MODULO 6.- REGISTRO TELEMATICO DE ENTRADA Y SALIDA 2 16 32
MODULO 7.- PROCEDIMIENTOS DE GESTION DEL TRAMITADOR Y TRAMITES 2 6 12
FIRMA ELECTRONICA Y DNI ELECTRONICO 1 6 6

HORAS HORAS

ITINERARIO FORMATIVO SICAL EDS

EDICION TOTAL
MODULO 1.- SICAL BASICO 1 16 16
MODULO 2.- SICALWIN CONTABILIDAD DE PROYECTOS DE GASTO 1 16 16
MODULO 3.- SICALWIN ANALISIS E INTERPRETACION ESTADOS CONTABLES 1 16 16

HORAS @ HORAS
EDICION TOTAL
HACIENDA LOCAL 3 16 48

ADMINISTRACION ELECTRONICA DE GESTION MUNICIPAL  EDS

HORAS  HORAS

GESTION DE PERSONAL (SIGEP) EDICION TOTAL

ORGANIZACION Y GESTION DE PERSONAL EN LAS ENTIDADES LOCALES 16
ADMINISTRACION DE PERSONAL 1 16 16
SEGURIDAD SOCIAL 1 16 16

HORAS HORAS

GESTION POLICIA LOCAL EDS EDICION TOTAL

APLICACION POLICIA LOCAL

HORAS HORAS
EDICION TOTAL
DIRECCION Y MOTIVACION DE EQUIPOS DE TRABAJO 1 16 16
INTELIGENCIA EMOCIONAL APLICADA A LA DIRECCION DE EQUIPOS DE TRABAJO 1 16 16

ITINERARIO FORMATIVO PARA PERSONAL DIRECTIVO EDS

HORAS HORAS
EDICION TOTAL
GESTION PRESUPUESTARIA 1 40 40

ECONOMICO-PRESUPUESTARIA  EDS

GESTION FINANCIERA HORAS || HORAS

EDICION TOTAL
FACTURACION REGISTRO Y REGIMEN FISCAL 1 16 16
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. HORAS HORAS
GESTION TRIBUTARIA EDS EDICION  TOTAL
EL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES. ACTUALIZACION 1 20 20
PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION EN PERIODO EJECUTIVO 1 7 7
LA SUCESION DE PERSONAS FiSICAS EN EXPEDIENTES EJECUTIVOS 1 7 7
PERSONAL ADMINISTRATIVO EDS HORAS HORAS

EDICION TOTAL
CONTRATACION ADMINISTRATIVA BASICA 1 16 16
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO BASICO. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 1 16 16
1
1

ADMINISTRACION ELECTRONICA 16 16
ELABORACION DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA 16 16

2 HORAS | HORAS

GESTION CULTURAL EDS EDICION TOTAL

GESTION Y EXPERIENCIAS CULTURALES 1

PATRIMONIO CULTURAL EN LA PROVINCIA DE ALMERIA 1

HERRAMIENTAS DIGITALES APLICADAS A LA GESTION CULTURAL 1 16 16
1

DINAMICA GRUPOS, SEGUIMIENTO DE REUNIONES Y ANIMACION SOCIOCULTURAL

HORAS HORAS
EDICION TOTAL
GESTION DEL DEPORTE EN ADMINISTRACIONES LOCALES 1 16 16

GESTION DEPORTIVA EDS

HORAS  HORAS

EDS EDICION TOTAL

PERSONAL MANTENIMIENTO, SERVICIOS Y OFICIOS

APLICACION DE FITOSANITARIOS Y BIOCIDAS 1 25 25
MODULO 3.- CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL PARA CONDUCTORES 1 35 35
PREVENCION DE LEGIONELOSIS (BASICO) 1 26 26
PREVENCION DE LEGIONELOSIS (ACTUALIZACION) 1 11 11
SEGURIDAD EN EL MANEJO DE GRUAS PLUMA 1 7 7

HORAS | HORAS

TECNICOS SERVICIOS SOCIALES EDS

EDICION TOTAL
SUPERVISION DE EQUIPOS EN CONTEXTOS NO CLINICOS

HORAS HORAS

SERVICIOS SOCIALES ESPECIALIZADOS / GERIATRIA / DROGODEPENDENCIAS EDS EDICION TOTAL

ESPECIALIZACION EN GERIATRIA 2 12 24
HABILIDADES AFRONTAR AGRESIVIDAD Y VIOLENCIA EN ENTORNO ASISTENCIAL 1 12 12
INTERVENCION EN CRISIS EN EL AMBITO DE LAS ADICCIONES CON SUSTANCIAS 1 12 12

HORAS HORAS
EDICION TOTAL
PRIMEROS AUXILIOS EN EDUCACION INFANTIL 2 12 24

EDUCACION INFANTIL EDS
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, HORAS HORAS
POLICIA LOCAL EDS e | e
ATESTADOS 1 35 35
ACTUACION EN ESPECTACULOS PUBLICOS Y ACTIVIDADES RECREATIVAS 1 30 30
ACTUACION EN SITUACIONES DE VIOLENCIA DE GENERO 1 21 21
HORAS @ HORAS
BOMBEROS EDS EDICION TOTAL
RESCATE EN ALTURA 1 35 35
RESCATE EN ACCIDENTES DE TRAFICO NIVEL 2 1 35 35
VENTILACION TACTICA EN INCENDIOS 1 25 25
X : HORAS HORAS
TECNICOS INFORMATICOS D e | s
PROTOCOLOS DE REDES INFORMATICA 1 18 18
TELEFONIA IP 1 18 18
REDES WIMAX 1 18 18
MOAD 1 18 18

HORAS HORAS
EDICION TOTAL

COMUNICACION A LA CIUDADANIA / IDIOMAS LENGUA  EDS

INGLES INICIAL 1 60 60
. HORAS = HORAS

JURIDICO - PROCEDIMENTAL EDS DI | e
REGLAMENTACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL 1 8 8
LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO 1 21 21
NOVEDADES REFORMA DE REGIMEN LOCAL 1 12 12

. . : . HORAS @ HORAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION / OFIMATICA / COMUNICACION EDS S | s
USUARIO BASICO INFORMATICA 1 16 16
OPEN OFFICE WRITER (TELEFORMACION) 2 20 40
OPEN OFFICE CAL (TELEFORMACION) 1 20 20
OPEN OFFICE BASE (TELEFORMACION) 1 20 20
OPEN OFFICE IMPRESS (TELEFORMACION) 1 20 20
IMPRESS 1 20 20
TRATAMIENTO DE DOCUMENTOS PDF. ADOBE READER 1 12 12
LOTUS NOTES | 1 8 8
LOTUS NOTES II 1 12 12
UTILIZACION LOTUS NOTES INTRODUCCION INFORMACION EN WEB DIPALME. 1 16 16
GESTION DE BASE DE DATOS LOTUS (EXPEDIENTES, ARCHIVOS... ETC. 1 16 16
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P N

HORAS HORAS

APLICACIONES TECNICAS EDICION TOTAL

EDS

AUTOCAD ACTUALIZACION 2013 1 21 21
AUTOCAD MAP AVANZADO 1 21 21
DISENO Y CALCULO DE MUROS Y MARCOS APLICACION CYPECAD. PRACTICOS 1 21 21
GV-SIG SEXTANTE AVANZADO 1 21 21
DISENO DE MATERIAL DE DIFUSION CON SOFTWARE LIBRE: GIMP. DISENO EN 3D 1 20 20

HORAS | HORAS

SALUD LABORAL / PREVENCION DE RIESGOS EDS EDICION TOTAL

MODULO 1 CONCEPTOS BASICOS SOBRE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 1 10 10
MODULO 2 RIESGOS GENERALES Y SU PREVENCION 1 25 25
MODULO 3 RIESGOS ESPECIFICOS, PREVENCION EN EL SECTOR CORRESPONDIENTE 1 5 5
MODULO 4 ELEMENTOS BASICOS DE GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS 1 5 5
MODULO 5 PRIMEROS AUXILIOS Y REANIMACION CARDIOPULMONAR 2 12 24
AUTOPROTECCION: EMERGENCIAS, INCENDIOS Y PRIMERQOS AUXILIOS. 3 6 18
PREVENCION RIESGOS UTILIZACION DE PANTALLAS DE VISUALIZACION DE DATOS 1 7 7

RECURSOS HUMANOS Do | D el

EDICION TOTAL
ADMINISTRACION DE PERSONAL 1 16 16

HORAS HORAS
EDICION TOTAL
FORMACION DE FORMADORES 1 40 40
PRESENTACIONES EFICACES 1 12 12

ITINERARIO FORMATIVO PARA FORMADORES  EDS

HORAS  HORAS

URBANISMO, OBRAS PUBLICAS, MEDIO AMBIENTE Y ENERGIA | EDS EDICION TOTAL

ACTUALIZACION URBANISTICA 2013 1 32 32
PATOLOGIA Y REHABILITACION EDIFICIOS 1 16 16
CERTIFICACION Y REHABILITACION ENERGETICA 1 16 16
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