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ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA ENTRADAS 
Portafirmas electrónico 1 
Administración electrónica 1 
Archivo electrónico 1 
 
PERSONAL DIRECTIVO ENTRADAS 
Aprovechamiento del tiempo 4 
Mejorar habilidades directivas 2 
Lograr motivación 1 
 
PERSONAL ADMINISTRATIVO ENTRADAS 
Especialización en personal administrativo 1 
Gestión administrativa de las relaciones laborales 1 
 
GESTIÓN DEPORTIVA ENTRADAS 
Seguridad en instalaciones deportivas 1 
 
PERSONAL MANTENIMIENTOY OFICIOS ENTRADAS 
Aplicar productos fitosanitarios 2 
CAP Conductores 1 
Técnicas especiales de conducción 1 
Mantenimiento básico de vehículos 1 
Mantenimiento e instalaciones 1 
Podar palmeras 1 
Habilidades específicas del personal de oficios 1 
 
SERVICIOS SOCIALES ENTRADAS 
Supervisión de casos en servicios sociales 1 
 
GERIATRÍA ENTRADAS 
Servicios asistenciales, cuidado de personas 1 
Atención sociosanitaria  1 
Higiene alimentaria 1 
Actualización de técnicas de enfermería 1 
 
EDUCACIÓN INFANTIL ENTRADAS 
Reanimación RCP en niños en guarderías 1 
 
BOMBEROS ENTRADAS 
Prácticas rescate en vehículos pesados 2 
Fuegos confinados 1 
Rescate urbano 1 
 
ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA ENTRADAS 
Atención telefónica 2 
Atención al público 2 
Comunicación al público 1 
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IDIOMAS ENTRADAS 
Idiomas 1 
 
JURÍDICO-PROCEDIMENTAL ENTRADAS 
Aplicación normativa ISO. calidad 1 
Derecho administrativo y administración local 1 
 
TIC´S  ENTRADAS 
Excell 1 
Informática 1 
Nuevas tecnologías 1 
Open Office 1 
PDF- Acrobat 1 
Power Point 1 
Programas informáticos específicos para distintos colectivos 1 
 
SALUD LABORAL/ PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES ENTRADAS 
Prevención de accidentes 2 
Manejo estrés laboral 1 
Manipulación de cargas 1 
Manejo correcto de los PVD 1 
Prevención de riesgos laborales en guarderías 1 
Fisioterapia postural 1 
Prevención riesgos laborales, mandos intermedios y directivos 1 
 
RECURSOS HUMANOS ENTRADAS 
Trabajo en equipo 3 
 
HABILIDADES PERSONALES ENTRADAS 
Expresión oral  1 
Mejorar comunicación 1 
Mejorar relaciones laborales 3 
Mejorar comunicación 1 
Empatía 1 
Marketing personal 1 
Coaching  1 
 
OTROS ENTRADAS 
Facilitar en medios y tiempo la formación 1 
Medios para actualizar las funciones propias  
de nuestro trabajo sindical (información herramientas) 

1 

 


