TUTORIAL DE PRESENTACION DEOFERTAS A LAS
LICITACIONES DE CONTRATOS ABIERTAS

1.1- REGISTRO DE APODERAMIENTOS

Recuerde que en primer lugar debe darse de alta en el Registro de Apoderamientos del
Ayuntamiento de La Mojonera, si nunca ha tenido relacion con el mismo y sus datos no
constan en nuestros archivos

1. Acceder a la pagina web del Ayuntamiento de La Mojonera

https://www.lamojonera.es/

2. Seleccione OFICINA VIRTUAL
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3. Seleccione: Terceros-Apoderamientos
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08/07/2021
ALERTA INTENTO DE FRAUDE A PROVEEDORES ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Informamos que la IGAE ha alertado de un intento de fraude a los proveedores de las Administraciones Publicas ...

Asistencia Administracion Electronica

Destacados

B8 Verificar Documentos

ER Mis Notificaciones

Le exigird un método de identificacion, necesitara tener el certificado electrénico
instalado en el ordenador desde el que pretenda entrar.
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Seleccione la forma de entrada

Elija el método de identificacion

i no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse
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Una vez dentro rellene sus datos y dese de alta

1.20BTENCION DE LOS PLIEGOS Y LOS ANEXOS
RELLENABLES EN WORD

1. Acceder a la pagina web del Ayuntamiento de La Mojonera

https://www.lamojonera.es/

2. Seleccione “OFICINA VIRTUAL”
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Seleccione “PERFIL DEL CONTRATANTE”
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3. Seleccione en “Buscar Expediente” “Ver”

4. Le aparecera debajo un listado con las Contrataciones abiertas
en las que se pueden obtener los pliegos. Pinche en la que esté
interesado y descargue la documentacidon y los modelos
rellenables

1.3 - PRESENTACION DE OFERTAS EN SOBRE TELEMATICO
1.- Seleccione “OFICINA VIRTUAL”
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2. Seleccione: “AMINISTRACION-E”, “CONTRATACION?”,
“PRESENTACION DE OFERTAS”
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Acceda a cl@ve, usando su certificado digital

L= cl@ve waescee S

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
l/Acceder >\‘| (Acceder >\; ( Acceder >\\ /Acceder >>
NS 7 A i L :
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registrarse registrarse

4.- Una vez dentro, seleccione “Perfil del Contratante” y se le
desplegara la opcion “Presentacion de Ofertas”

Oficina Virtual pr
Servicios y tramites telematicos
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Acceso a sus tramites

& Conectado » Consulta de tramites

@ Salir

Mis Gestiones

» Tramites Pendientes S

Acceso a otros servicios telematicos
» Consulta de Documentos
Tramites Pendientes » Consulta de Notificaciones

» Hacienda Local (Recaudacion)
Iniciar nuevo tramite

» Perfil del Contratante

Consulta de Tramites » Policia Local y Trafico
» Terceros - Apoderamientos
Registro Electronico

Se le abrira la identidad con la que ha entrado 8 su nombre de persona fisica o el de su
empresa, si es persona juridica) selecciénelo.

Al hacerlo se le abrirdn todos los procedimientos con licitacion abierta en el
Ayuntamiento de La Mojonera en los que puede presentar ofertas



